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A tutti i docenti  

dell’I. C. di Cepagatti 
 

Alla DSGA 
Agli Atti 

 
Oggetto: Adempimenti di inizio anno scolastico 2025-2026. 
 

La presente annulla e sostituisce la precedente prot.9093 del 26.08.2025. 
 

Si comunicano le disposizioni relative agli adempimenti di inizio anno scolastico 2025/2026. 
 

Data Attività Ore di 
servizio 

 
 
Lunedì  
01/09/2025 
 
Ore 08:00 
 

 
- Presa di servizio del personale di nuova 

assegnazione 
 
Gli interessati dovranno presentarsi presso gli uffici di 
segreteria amministrativa nella sede centrale 
provvisoriamente collocata in Via E. Morante, 12/A - 
65012 Villareia Cepagatti 
 

 

 
Martedì 
02/09/2025 
 
Ore 09:00 – 10:30 

 
- Collegio Docenti  
presso la Scuola Secondaria di 1° grado di Villanova  

(seguirà circolare con OdG) 
 

 
 

1.30 h 

 
 
 
 
Mercoledì 
03/09/2025 
 
Ore 09:00- 11:00 
 
 
 
 
 

 
- Incontro (per plesso) docenti Scuola dell’Infanzia  

  
O.d.g. - Definizione sezioni presso la sede della Scuola 
dell’Infanzia di Cepagatti 
 
 
- Incontro per classi parallele  Scuola Primaria 
O.d.g. -  Accoglienza 
           -  Organizzazione delle attività di inizio anno 
(prove oggettive, verifiche di ingresso……) 
 presso la sede della Scuola Primaria di Villanova. 
All’incontro parteciperanno tutti i docenti dei singoli 

 
 
 
 
 
 

2h 
 
 
 
 
 
 

ISTITUTO COMPRENSIVO CEPAGATTI
C.F. 91100590685 C.M. PEIC82000D
A66F7E7 - ISTITUTO COMPRENSIVO CEPAGATTI

Prot. 0009117/U del 27/08/2025 10:59
II.11 - Commissioni e gruppi di lavoro

mailto:peic82000d@istruzione.it
mailto:peic82000d@pec.istruzione.it
http://www.comprensivocepagatti.edu.it/


 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Ore 11:00 – 12:00 

teams 
 
- Incontro per classi parallele  Scuola Secondaria di 

1° grado 
O.d.g.    - Accoglienza   
              - Organizzazione delle attività di inizio anno 
(prove oggettive, verifiche di ingresso….) 
presso la sede della Scuola Secondaria di  1° grado di 
Villanova 
All’incontro parteciperanno tutti i docenti compresi i 
docenti di indirizzo musicale. 
 
- Incontro Insegnanti di Sostegno  con le F.F.S.S. Ins. 

Giacomini Claudia (Infanzia/Primaria) e la Prof.ssa 
Mucci Carla (Scuola Secondaria di 1°) presso la 
sede della Scuola Secondaria di 1° grado di 
Villanova 

 
O.d.g. - Accoglienza nuovi docenti di sostegno e 
scambio di informazioni 
 
- Commissione orario Scuola Primaria presso la 

sede della Scuola Primaria di Cepagatti 
- Commissione orario Scuola Secondaria di 1° grado 

presso la sede della Scuola Secondaria di 1° grado 
di Villanova 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1h 

Venerdì 
05/09/2025 
 
Ore 09:00 – 11:00 

 
- Incontro per plesso docenti Scuola dell’Infanzia 
 
O.d.g. - Definizione sezioni presso la sede della Scuola 
dell’Infanzia di Cepagatti 
 
- Consigli di interclasse Primaria 
 1^A Villanova 09:00 – 09:45 
 1^B Villanova 09:45 – 10:30 
 1^A Cepagatti 10:30 – 11:15 
 1^B Cepagatti 11:15 – 12:00 
 1^A Vallemare 12:00 – 12:45 
 1^B Vallemare 12:45 – 13:30 

 
O.d.g. -  Condivisione informazioni alunni 
            - Condivisione informazioni alunni BES con la 
presenza della F.S. Ins. Giacomini Claudia presso la 
sede della Scuola Primaria di Cepagatti. 
Terminati i consigli di 45 minuti i docenti completano 
l’orario giornaliero con l’organizzazione  delle attività 
propedeutiche all’avvio dell’anno scolastico 
 
I docenti  non impegnati nei consigli di classe di loro 
pertinenza procederanno per classi parallele  
all’organizzazione delle attività propedeutiche all’avvio 
dell’anno scolastico 
 

 
 

 
 
 
 
 
 

45 minuti 
per classe 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2h 



 
 
             
-  Consigli classi prime Secondaria 
 1^A 09:00 – 09:45 
 1^B 09: 45 – 10:30 
 1^C 10:30 – 11:15 
 1^D 11:15 – 12:00 
 1^E 12:00 – 12:45 

 
O.d.g  - Condivisione informazioni alunni 
            - Condivisione informazioni alunni BES con la 
presenza della F.S. Prof.ssa Mucci Carla. 
 
Terminati i consigli di 45 minuti i docenti completano 
l’orario giornaliero con l’organizzazione  delle attività 
propedeutiche all’avvio dell’anno scolastico  
 
I docenti tutti (compreso i docenti di indirizzo 
musicale) non impegnati nei consigli di classe di loro 
pertinenza procederanno per classi parallele 
all’organizzazione delle attività propedeutiche all’avvio 
dell’anno scolastico. 
 
 
- Commissione orario Scuola Primaria presso la 

sede della Scuola Primaria di Cepagatti 
- Commissione orario Scuola Secondaria di 1° grado 

presso la sede della Scuola Secondaria di 1° grado 
di Villanova 

 

 
Lunedì  
08/09/2025 
 
Ore 10:00 – 12:00 
 
 

 
- Incontro di STAFF (Collaboratori D.S. – Responsabili 

di plesso – F.F.S.S. presso la sede provvisoriamente 
collocata in Via E. Morante, 12/A - 65012 Villareia 
Cepagatti 

 

 
Martedì  
09/09/2025 
 
Ore 09:00/11:00 

 

 
- Collegio Docenti  
presso la Scuola Secondaria di 1° grado di Villanova  

(seguirà circolare con OdG) 
 

 
2h 

 
Mercoledì 
10/09/2025 
 
Ore 09:00 – 11:00 

 
- Incontro dei docenti di ogni ordine di scuola 

ognuno nelle proprie sedi di appartenenza per 
organizzazione delle attività di accoglienza e 
dello spazio aula. 

      
 
        2h 

 
Giovedì 
11/09/2025 
 

 
- Inizio attività didattiche  

 



A conclusione dei lavori il coordinatore di riferimento per la prima fase di adempimenti iniziali, 
(individuato a rotazione), redige il verbale riferendo le decisioni in merito ai punti all’ordine del giorno e 
deposita, lo stesso, agli atti della segreteria. 
 A breve seguirà il calendario definitivo relativo al Piano Annuale delle Attività relativo all’anno 
scolastico 2025/2026 secondo quanto disposto dall’art.43 del CCNL 2019/2021. 

 
La Dirigente scolastica 
Marina GIGANTE 
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