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pemm107001@pec.istruzione.it

           Alla sezione “Amministrazione Trasparente“

      Alle Istituzioni Scolastiche della
  Provincia di Pescara

Agli atti della Scuola

BANDO PER LA SELEZIONE DI ESPERTI ESTERNI PER LA REALIZZAZIONE DI UN CORSO DI
PREPARAZIONE ALL’ESAME DI QUALIFICA PROFESSIONALE 

“OPERATORE AMMINISTRATIVO-SEGRETARIALE”

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

VISTO il  Decreto  Legislativo  30 marzo  2001,  n.  165  recante  "Norme  generali sull'ordinamento del lavoro

alle dipendenze della Amministrazioni Pubbliche" e ss.mm.ii. ;

VISTO il DPR 275/99, concernente norme in materia di autonomia delle istituzioni scolastiche;

VISTO il  Decreto  Interministeriale  1  febbraio  2001  n.  44,  concernente  "  Regolamento  concernente   le

Istruzioni  generali  sulla  gestione  amministrativo-contabile  delle  istituzioni scolastiche";

VISTO la delibera del Commissario Straordinario, nella quale sono stati approvati i criteri di valutazione da

utilizzare per la selezione degli esperti esterni;

VISTO il PTOF per il triennio 16/19;

VISTE le iscrizioni di allievi  del I  livello II  periodo didattico del CPIA Pescara-Chieti  all’esame di qualifica

professionale in “Operatore Amministrativo-Segretariale”;

CONSIDERATA la necessità di integrare le conoscenze e le competenze di base degli  allievi con contenuti di

indirizzo, specifici per la suddetta qualifica professionale;

RILEVATA l'impossibilità di utilizzare il personale interno all'Istituzione Scolastica per mancanza di soggetti dotati
delle necessarie competenze;

COMUNICA

che è aperta  la  procedura di  selezione per  il  reclutamento di  un esperto  esterno,  docente specializzato  nelle
discipline giuridico-economiche, da impiegare nella realizzazione della  seguente attività: 
CORSO  DI  PREPARAZIONE  ALL’ESAME  DI  QUALIFICA  PROFESSIONALE  IN  “OPERATORE
AMMINISTRATIVO-SEGRETARIALE”, della durata di 40 ore, da svolgere nelle sedi del CPIA Pescara-Chieti  di
Lanciano, Vasto e Pescara, al costo di 35 Euro ora lordo dipendente.
Il corso, rivolto agli allievi iscritti al I livello II periodo didattico e all’esame di qualifica professionale in “Operatore
Amministrativo-Segretariale”, avrà un calendario concordato con i referenti delle sedi CPIA di Lanciano, Vasto e
Pescara; i contenuti del corso e le sue modalità di svolgimento rispetteranno le direttive impartite dal Dirigente
Scolastico del CPIA Pescara-Chieti. In generale, i contenuti saranno i seguenti:

LA COMPRAVENDITA - L'IVA - LA FATTURA
L’Iva: caratteri generali
I presupposti dell’imposta
La classificazione delle operazioni
La base imponibile e le aliquote
Il calcolo dell’Iva
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La fattura: caratteri generali
La fattura differita

 L'AZIENDA E IL PATRIMONIO AZIENDALE

LE  RILEVAZIONI AZIENDALE ED I CONTI

LA CONTABILITA’ GENERALE (Co.Ge.) 
Metodi di scritture
Sistemi di scritture
Il metodo della P.D. applicato al sistema del patrimonio e del risultato economico
Classificazione dei conti
La contabilità generale ed il piano dei conti
Il libro giornale e il libro mastro

LA COSTITUZIONE DI UN’AZIENDA INDIVIDUALE
Gli adempimenti connessi alla nascita dell’azienda
Le possibili forme di conferimento
I costi di impianto
L’acquisto di un’azienda funzionante

LE OPERAZIONI DI ACQUISIZIONE DEI FATTORI PRODUTTIVI
Considerazioni introduttive sulle rilevazioni di un acquisto
L’acquisto di beni strumentali e relativa capitalizzazione delle spese accessorie
L’acquisto di beni a fecondità semplice, costi accessori di acquisto (spese non documentate)
Gli acquisti di servizi
Il regolamento dei debiti (no il pagamento anticipato)
Le dilazioni di pagamento e gli interessi

LE OPERAZIONI DI VENDITA E IL LORO REGOLAMENTO
Considerazioni introduttive sulle rilevazione delle vendite
Le vendite di beni
Il regolamento dei crediti
Le dilazioni di pagamento e gli interessi
L'incasso con cambiali
Il caso delle cambiali insolute e il protesto

LA LIQUIDAZIONE IVA.

Per l’ammissione alla selezione occorre:

b) essere in possesso della cittadinanza italiana o di uno degli Stati membri dell’Unione Europea;
c) godere dei diritti civili e politici;
d) non avere condanne penali e non essere destinatario di provvedimenti che riguardano l’applicazione di

misure di prevenzione, di decisioni civili e di provvedimenti amministrativi iscritti nel casellario giudiziale;
e) essere a conoscenza di non essere sottoposti a procedimenti penali;
f) essere in regola con gli adempimenti contributivi e fiscali (solo per i liberi professionisti);
g) essere in possesso di titolo di studio inerente la specializzazione richiesta;
h) aver partecipato al Progetto Edufin-CPIA;
i) avere precedenti esperienze nella preparazione alla qualifica professionale in oggetto.

I requisiti di ammissione possono essere autocertificati.

Gli interessati dovranno far pervenire istanza debitamente firmata, redatta sul format allegato, entro le ore 12:00
del giorno 25 marzo 2019 , brevi manu presso l'ufficio protocollo di questa Istituzione Scolastica o via peo o pec
all’indirizzo mail pemm107001@istruzione.it o pemm107001@pec.istruzione.it.

L'istanza dovrà essere corredata dal curriculum vitae in formato europeo.
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La selezione, tra tutte le candidature pervenute nei termini, avverrà ad opera del Dirigente Scolastico in base ai
criteri  di  comparazione dei  curricula  con relativo  punteggio  ai  sensi  dell'art.  40 del  D.I.  n.  44/2001 di  seguito
riportati:

MaxTitolo di studio richiesto dal bando Punti
Qualora il titolo abbia una valutazione non espressa su base 10 si
opererà la necessaria proporzione.

1Voto minore di 96
Voto da 97 a 100 3
Voto da 101 a 110 4
Lode 1

1 1Ulteriore titolo di studio (compreso il
dottorato di ricerca)

1 cad. 3Master e/o corso di perfezionamento di

durata biennale con esame finale
Attinente/i l’incarico

0,50 cad. 3Master e/o corso di perfezionamento di
durata annuale con esame finale
Attinente/i l’incarico

0,50 per anno 3Attività lavorative o professionali
coerenti con l’incarico solare

3Attività lavorative o professionali 0,50 per anno
presso altri CPIA o ex CTP solare
coerenti con l’incarico

1 per ogni 10Attività lavorative o professionali
presso il CPIA Pescara-Chieti o ex CTP attività
confluiti nel CPIA Pescara-Chieti
coerenti con l’incarico

0,50per ogni 5Attività lavorative o professionali
presso altre scuole attività
coerenti con l’incarico

0,50 cad. 5Pubblicazioni/Concorsi
attinenti l’incarico

Fino ad un 10Colloquio finale (quando ritenuto

necessario dal DS) massimo di

Saranno escluse dalla valutazione le domande:
- pervenute oltre i termini previsti;
- pervenute con modalità diverse da quelle previste dal presente bando; 
- sprovviste della firma in originale dell’esperto/docente;
- sprovviste del curriculum vitae e di copia di un documento di riconoscimento in corso di validità.

La  scuola  non  assume  alcuna  responsabilità  per  la  dispersione  di  comunicazioni  dipendente  da  inesattezze
nell’indicazione del recapito da parte dell’aspirante oppure da mancata o tardiva comunicazione di cambiamento
dell’indirizzo indicato nella domanda, né per eventuali disguidi postali o comunque imputabili a fatti terzi, a caso
fortuito o di forza maggiore.

La Scuola si riserva di procedere al conferimento dell'incarico:
a) con precedenza assoluta al personale interno delle Istituzioni scolastiche o di altre PP.AA.;
b) in mancanza di personale interno, con precedenza al personale esterno che abbia già svolto la medesima 

attività per conto di Cpia o Case Circondariali;
c) di non procedere all’attribuzione dello stesso a suo insindacabile giudizio.

L'esito della selezione sarà comunicato il  giorno 27/03/2019 direttamente al/i  candidato/i  individuato/i  e
pubblicato sul sito istituzionale. Questa Istituzione Scolastica si riserva di procedere al conferimento dell'incarico
anche in presenza di una sola domanda valida o di non procedere all’affidamento dello stesso nel caso di oggettive
difficoltà operative.



Il conferimento dell'incarico con dipendenti di altre amministrazioni pubbliche sarà subordinato alla presentazione

da parte dell'affidatario dell'autorizzazione dell'amministrazione di appartenenza.

Ai sensi del D.lgs.196/2003 i  dati personali  forniti  dagli  aspiranti  saranno raccolti  presso l'Istituto per le finalità
strettamente connesse alla sola gestione della selezione. I medesimi dati potranno essere comunicati unicamente
alle amministrazioni pubbliche direttamente interessate a controllare lo svolgimento della selezione o a verificare la
posizione giuridico-economica dell'aspirante. L'interessato gode dei diritti di cui al citato D.Lgs. 196/2003.

Il presente bando è pubblicato sul sito della Scuola – Sez. “Albo Pretorio” e “Amministrazione trasparente” - ed

inviato per posta elettronica alle Istituzioni Scolastiche della Provincia.

Eventuali chiarimenti potranno essere richiesti presso gli Uffici di Segreteria dell'Istituto.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
         Dott.ssa Michela Braccia

(Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi 
dell’articolo 3, comma 2, del D.lgs n. 39 del 1993) 



DOMANDA DI PARTECIPAZIONE AL BANDO PER IL CONFERIMENTO INCARICO DI

ESPERTO ESTERNO

DI……………………………………………………………………….

Al Dirigente Scolastico
del CPIA PESCARA CHIETI

..I.. sottoscritt_ ____________________________ nat_ a _____________________ il ____________ residente a
_______________ in Via/Piazza ___________________ nr. __ C.F.__________________ Tel. _____________ e-
mail _____________________________

consapevole che chiunque rilascia dichiarazioni mendaci è punito ai sensi del codice penale e delle leggi speciali in

materia, ai sensi e per gli effetti dell'art. 46 D.P.R. n. 445/2000,

DICHIARA

a) di essere in possesso della cittadinanza italiana o di uno degli Stati membri dell’Unione Europea;
b) di godere dei diritti civili e politici;
c) di non avere condanne penali e non essere destinatario di provvedimenti che riguardano l’applicazione di
misure di prevenzione, di decisioni civili e di provvedimenti amministrativi iscritti nel casellario giudiziale;
d) di essere a conoscenza di non essere sottoposti a procedimenti penali;
e) di essere in possesso del/dei seguente/i titolo/i di studio:

……………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………….
i) di essere in regola con gli adempimenti contributivi e fiscali (solo per i liberi professionisti)
m) di aver frequentato i/il seguente/i Master e/o corsi di specializzazione/perfezionamento
_______________________________
_______________________________
_______________________________;
n) Attività lavorative e/o professionali documentate coerenti con l’incarico:
_______________________________
_______________________________
_______________________________;
o) Attività lavorative e/o professionali documentate coerenti con l’incarico presso altre scuole:
_______________________________
_______________________________
_______________________________
p) Pubblicazioni/concorsi attinenti l’incarico:
_______________________________
_______________________________
_______________________________.

Luogo e data, ______________ Firma


