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ISTITUTO COMPRENSIVO CEPAGATTI

Scuola dell’Infanzia, Primaria e Secondaria di 1° grado 
Via Dante Alighieri, 25 - 65012  CEPAGATTI (PE)

C.F. 91100590685 –C.M. PEIC82000D tel. 085/974608 – 085974772  fax. 085/974121

e-mail: peic82000d@istruzione.it  peic82000d@pec.istruzione.it
sito: www.comprensivocepagatti.gov.it


ALLEGATO C
CAPITOLATO SPECIALE GARA D’APPALTO PER LA FORNITURA DI SPUNTINI PRESSO I LOCALI DELLA SCUOLA SECONDARIA DI I° GRADO DELL’ISTITUTO COMPRENSIVO DI CEPAGATTI.
ART.1 - OGGETTO DELLA GARA
Il servizio  avrà per oggetto la fornitura di spuntini agli alunni della Scuola Secondaria di I grado di Cepagatti e Villanova e al personale dell’istituto durante la pausa antimeridiana dell’intervallo delle attività didattiche:
indicativamente: 10.50 / 11.10.
ART.2 - TIPOLOGIA DELL’UTENZA

Possono usufruire del servizio gli studenti, il personale scolastico e ogni altra persona la cui presenza a scuola sia assicurata dal Dirigente Scolastico.
ART.3 - DURATA DEL CONTRATTO

Il contratto avrà validità per l’intero anno scolastico 2014/2015.
ART. 4 - EROGAZIONE DEL SERVIZIO

Il servizio dovrà essere garantito dal lunedì al venerdi. 
ART.5 - ONERI A CARICO DELLA DITTA APPALTATRICE

Oltre a quanto previsto dal presente capitolato, la ditta si impegna a provvedere:
1.   all’organizzazione della prenotazione dei prodotti da fornire, da espletare prima dell’inizio delle lezioni dal proprio personale, in collaborazione con il personale scolastico senza interferire con l’attività didattica;
2.   alla gestione e somministrazione dei prodotti previsti che dovranno avere le grammature indicate nella tabella (allegato B), mediante l’utilizzo di personale idoneo (almeno uno per ogni piano);
3.   al trattamento economico dovuto al personale che dovrà essere regolarmente assunto con regolare versamento di contributi previdenziali ed assistenziali;
4.   a curare la scrupolosa sorveglianza delle norme igieniche vigenti da parte del personale addetto al servizio;
5.   alla fornitura di idonea divisa al personale in servizio;
6.   al pagamento di tutte le spese previste relative al servizio richiesto, delle imposte e delle tasse generali e speciali per quanto di competenza;
7.   alle visite sanitarie, almeno una volta l’anno, per tutto il personale impiegato;
8.   ad ottemperare alle istruzioni sulla sicurezza di cui dovrà prendere visione al momento dell’accesso nei locali (D.Lgs. n. 81/08);
9.   ad osservare le norme sulla “Privacy”, qualora si venga a conoscenza di dati da proteggere (D.Lgs. 30 giugno 2003  n.196 - Codice in materia di protezione dei dati personali -).
ART.6 - ASSICURAZIONE

Il gestore è tenuto ad a assicurare, immediatamente dopo la stesura del contratto, un’assicurazione RCT contro i danni che derivassero all’istituto e/o terzi in conseguenza all’espletamento del servizio.
ART. 7 - DIVIETO DI CESSIONE E SUBAPPALTO

Non è consentita, sotto pena dell’immediata rescissione del contratto, la cessione o qualsiasi forma di subcontratto totale o parziale del servizio.
ART. 8 - INTERRUZIONE DEL SERVIZIO

Le interruzioni del servizio, per causa di forza maggiore, non danno luogo a responsabilità per entrambe le parti se comunicate tempestivamente alla controparte.
ART.9 - PERSONALE

La concessionaria impegnerà personale regolarmente iscritto a libro paga in base alle esigenze del servizio. Il personale dovrà essere sottoposto a visita medica di idoneità e dovrà essere munito del prescritto libretto sanitario. L’onere per il pagamento delle competenze al personale di cui trattasi sarà  a completo carico del gestore. Il personale dovrà essere regolarmente assicurato agli effetti previdenziali ed assistenziali.
Durante l’orario di servizio il personale dovrà indossare indumenti di lavoro puliti come prescritto dalle vigenti norme di igiene.
Tutto il personale dovrà essere munito di cartellino per il riconoscimento ben visibile al pubblico. Di detto personale dovrà essere fornito elenco dettagliato. L’Istituto ha diritto di chiedere la sostituzione del personale addetto al servizio ristoro qualora si siano verificate situazioni di incompatibilità o comportamento non idonei.
ART.10 - QUALITA’ E QUANTITA’ DEI PRODOTTI ALIMENTARI
Tutti i prodotti devono essere di ottima qualità e dovranno corrispondere alla quantità prevista e alle vigenti norme igienico-sanitarie di tutela della salute.
ART. 11 - PREZZI DI VENDITA

I prezzi di vendita di ogni prodotto, comprensivi di IVA, dovranno essere esposti in tabella firmata dal gestore e controfirmata dal Dirigente.
Sarà cura del gestore far pervenire alle famiglie degli alunni   tale tabella quale informazione del servizio erogato. I prezzi resteranno invariati per tutto il periodo della concessione

La tipologia e grammatura dei prodotti richiesti, dovrà essere adeguata alla seguente tabella, contenente le regole per soddisfare le esigenze caloriche e nutrizionali degli alunni della Scuola Secondaria, disponibile presso il Servizio Igiene della Nutrizione della A.U.S.L. di Pescara,:
	TIPOLOGIA DEL PRODOTTO
	

	PIZZA BIANCA (FOCACCIA)
	gr  60

	PIZZA BIANCA (FOCACCIA)
	gr 85

	PIZZA
ROSSA
FARCITA
 CON

MOZZARELLA
	gr  100

	PIZZA ROSSA SEMPLICE
	gr 85

	CORNETTO  (CROISSANT) VUOTO
	gr  70

	CORNETTO (CROISSANT)  CON MARMELLATA / CREMA
	gr  80

	PANINO  FORMAGGIO  E PROSCIUTTO CRUDO 
	Pane gr 50;formaggio gr 30 (emmenthal) o

prosciutto crudo gr 50;

	PANINO  FORMAGGIO  E PROSCIUTTO COTTO 
	Pane gr 50;formaggio gr 30 (emmenthal) o prosciutto cotto gr 50;

	PANINO CON SALAME
	Pane gr 50;
salame gr 50;

	PANINO CON MORTADELLA
	Pane gr 50;
salame gr 50;

	CALZONE CON WURSTEL
	


ART. 12 - DIRITTO DI CONTROLLO

Il  Dirigente  Scolastico,  anche  su  suggerimento  del  Consiglio  D’Istituto,  potrà  predisporre  in  qualsiasi momento, senza preavviso, a propria discrezione e giudizio e con le modalità che riterrà opportune, controlli per verificare la rispondenza del servizio fornito dalla gestione alle prescrizioni contrattuali. Tale compito è demandato al personale designato dal Dirigente scolastico.
ART.13 - TIPOLOGIA DEI CONTROLLI
A titolo puramente esemplificativo si indicano come oggetto di controllo:
· Stato igienico di eventuali contenitori per alimenti
· Stato igienico e sanitario degli addetti
· Controllo della qualità prescritta
· Controllo della quantità prescritta
· Controllo del comportamento verso gli utenti
· Controllo dell’abbigliamento e pulizia degli addetti.
ART. 14 - CONTRIBUTO DA VERSARE A FAVORE DELL’ISTITUTO

Il Concessionario devolverà un contributo all’Istituto che dovrà essere indicato in fase di presentazione dell’offerta. Detto importo sarà valutato quale parametro per l’espletamento della gara e dovrà essere corrisposto entro 60 giorni dalla stipula della convenzione.
ART. 15 - CONTINUITA’ DEL SERVIZIO

Il concessionario si obbliga a provvedere al servizio di cui al presente disciplinare senza interruzione per qualsiasi circostanza. Si può sospendere od interrompere il servizio, che deve essere assicurato anche in casi di eventi operativi difficili, solo dietro utile preavviso.
ART. 16 - REFERENTI DELL’ISTITUTO E DEL CONCESSIONARIO

Referente dell’istituto è l’Ufficio amministrativo dell’Istituto Comprensivo di Cepagatti.
Il concessionario comunica il nominativo e i recapiti (telefono, fax, e- mail) del referente incaricato di gestire i rapporti con l’Istituto.
ART. 17 - RISOLUZIONE DEL CONTRATTO

L’istituto può risolvere il contratto nei seguenti casi:
a)   mancata produzione di tutta la documentazione richiesta in fase di aggiudicazione della gara b)   verifica della irregolarità delle dichiarazioni presentate in gare;
c)   somministrazione di prodotti scaduti o di prodotti o in condizioni igieniche non ottimali;

d)   applicazione di prezzi superiori a quelli prescritti;
e)  somministrazione di prodotti diversi da quelli in offerta o non autorizzati dall’Istituto e/o di qualità  scadente; (dopo due diffide formali dell’Istituto);
f)
 contegno abituale scorretto verso gli alunni e/o il personale scolastico; 
g)   ogni altro inadempimento non di scarsa importanza.
ART. 18- RESPONSABILITA’
LA Ditta aggiudicatrice è sempre responsabile sia verso l’Istituto che verso terzi dell’esecuzione di tutti i servizi assunti. Essa è pure responsabile dell’operato e del contegno dei dipendenti e degli eventuali danni che , dall’operato del personale o dai mezzi impiegati, potessero derivare all’Istituto o a terzi.
ART. 19 - CONTENUTO DELL’OFFERTA

Per essere ammessi alla gara ciascun concorrente dovrà far pervenire mediante il servizio postale o mediante consegna a mano, entro le ore 12,00 del 19.9.2014, al Protocollo della Segreteria dell’Istituto Comprensivo di Cepagatti un plico sigillato e controfirmato su tutti i lembi di chiusura, con la seguente indicazione “OFFERTA FORNITURA  SPUNTINI” ” – con l’indicazione della scuola a cui si riferisce l’offerta (scuola secondaria di I° grado di Cepagatti o di Villanova, ovvero di entrambe le scuole).

Si precisa che il recapito del plico rimane ad esclusivo rischio del mittente  ove per qualsiasi motivo non giungesse a destinazione in tempo utile.
Ai  fini  del  rispetto  del  termine faranno  fede  esclusivamente la  data  e  l’ora  di  ricezione  dell’ufficio  di segreteria.
Il termine suddetto è perentorio, pertanto non saranno prese in esame offerte che, per qualsiasi motivo, giungeranno oltre il termine fissato, con l’avvertenza che il recapito in tempo utile del plico rimane ad esclusivo rischio del mittente.
ART.20 - DOCUMENTAZIONE

All’atto dell’aggiudicazione della gara la ditta prescelta dovrà presentare la sottoelencata documentazione

· iscrizione al competente Registro delle Imprese (ove ha la sede l’impresa);
· DURC in corso di validità;
· eventuale certificazione qualità;
· documento comprovante l’iscrizione alla sede I.N.A.I.L. e INPS competenti;
· nominativo e telefono diretto del responsabile del servizio di prevenzione e protezione dai rischi;
· estratto del documento HACCP per quanto riguarda l’attività nel nostro Istituto;
· fotocopia elenco nominativo dei lavoratori che interverranno presso il nostro Istituto;
· impegno  formale  ad  osservare  le  norme  di  sicurezza  previste  per  l’Istituto  e  i  relativi comportamenti in caso di calamità naturale, secondo il piano di “gestione delle emergenze”.
ART. 21 - OFFERTA ECONOMICA

Nella busta dovrà essere inserita l’offerta (allegato A, B) sottoscritta per esteso dal legale rappresentante,
riportante le seguenti denominazioni:
1.   denominazione dell’impresa concorrente, codice fiscale / partita iva, sede legale, n. telefonico, n.fax. e- mail;
2.   contributo annuale in lettere e in cifre;
3.  validità  dell’offerta  non  inferiore  a  60  (sessanta)  giorni  dalla  data  di  scadenza  del  termine  di presentazione dell’offerta.
La busta dovrà inoltre contenere:
[image: image2.png]


il capitolato sottoscritto dal legale rappresentante della Ditta partecipante – allegato C -,
ART. 22 - ESCLUSIONE

Determineranno l’esclusione dalla gara:
1)   il  recapito  del  plico  di  cui  all’art.  19 del  presente  Capitolato  oltre  il  termine  perentorio  indicato;
2)   l’assenza  dei  moduli  predisposti dall’Istituto Comprensivo (Allegati A, B e C);
3)   i dati incompleti sui prodotti da offrire;
4)   l’assenza anche di uno solo dei documenti amministrativi.
ART. 23 - PROCEDURA DI GARA

L’apertura delle buste verrà affidata alla Commissione tecnica dell’Istituto.
L’aggiudicazione sarà disposta a favore della ditta che avrà praticato l’offerta del prezzo dei prodotti inferior, fermo restante la tipologia e la grammatura indicati nell’art. 11, e del  contributo superiore.
Il criterio di aggiudicazione è dato dal punteggio maggiore risultante dalla somma del punteggio del prezzo relativo ad ogni prodotto e del maggior contributo offerto. In caso di parità del punteggio, si aggiungerà il punteggio relativo al contributo, come di seguito calcolato:
1. punti prezzo relativo ad ogni prodotto: saranno attribuiti punti 2 al prezzo più basso;
2. punti 2 su ogni 50 euro interi del contributo.
Alle altre offerte sarà attribuito un punteggio proporzionale mediante applicazione della seguente formula:
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PMIN 
x2 =

Px

Ove:
Px   = prezzo da valutare

PMIN =  Prezzo  più basso

Esempio:

Px   = prezzo da valutare 0,6

PMIN = prezzo più basso 0,5

0,5 
x 2 =
0,833x2
 =
punti 1,666

0,6
In caso di ulteriore parità si procederà per sorteggio.
Si potrà procedere all’aggiudicazione anche in caso di una sola offerta.
L’Istituto Comprensivo di Cepagatti può con motivato provvedimento da comunicare a tutti i concorrenti, annullare, revocare, sospendere la gara, senza che i concorrenti medesimi possano vantare alcuna pretesa a riguardo.
ART. 24
La Commissione giudicatrice sarà formata dal Dirigente Scolastico, dal Direttore S.G.A. e dai Responsabili di plesso delle scuole secondarie  di I°.
ART. 25 - INFORMATIVA AI SENSI DELL’ART 13 D.Lgs. 196/03 (codice della privacy)

a)   Il trattamento dei dati personali della ditta offerente, del concessionario e del legale rappresentante

saranno effettuati dall’Istituto ai fini dell’espletamento della gara, della stipula del contratto della gestione del rapporto concessorio e di ogni altra attività connessa. Il trattamento sarà effettuato con o senza l’ausilio di mezzi elettronici o comunque automatizzati e comprenderà nel rispetto dei limiti e delle condizione poste all’art. 11 del D Lgs. 196/03 tutte le operazioni o complesso di operazioni previste dall’art. 4 comma 1, lettera a) d. Lgs 196/03 e necessarie al trattamento in questione, ivi esclusa la comunicazione ai soggetti di cui alla lettera d e comunque con l’osservanza delle misure minime cautelative della sicurezza e riservatezza dei dati previsti dalla normativa vigente.
b)   Il conferimento dei dati personali ha natura obbligatoria;
c)  L’eventuale totale o parziale rifiuto di rispondere, comporterà, pertanto, l’impossibilità di perseguire le finalità indicate alla lettera a).

d)   I dati relativi al trattamento in questione 
· possono essere comunicati a soggetti diversi dall’istituto per le finalità indicate al punto a;
· possono venire a conoscenza  dei responsabili di procedimenti relativi alle attività indicate alla lettera a).

e)   Ai sensi dell’Art 7 del D. lgs. 196/03, i titolari dei dati personali hanno il diritto di conoscere, in ogni momento, quali sono i dati trattati e come vengono utilizzati, nonché l diritto di farli aggiornare, integrare,  rettificare o cancellare,  chiederne il  blocco ed opporsi  al  loro trattamento facendone esplicita richiesta al responsabile del trattamento.
f)
 Titolare del trattamento è l’Istituto Comprensivo di Cepagatti (PE), rappresentato legalmente  dal Dirigente Scolastico protempore. 
g)   Il Responsabile del trattamento è il D.S.G.A. protempore;
ART. 26 - CHIARIMENTI
Per eventuali chiarimenti di natura tecnico/giuridica relativi alla gara rivolgersi al D.S.G.A. tel. 085/974521  e-mail  peic82000d@istruzione.it;
ART. 27 - FORO COMPETENTE

Per le controversie relative alla concessione che dovessero insorgere tra l’istituto e la ditta aggiudicataria rientranti nella giurisdizione del giudice ordinario è competente in via esclusiva il Tribunale di Pescara.
Cepagatti, 15 settembre 2014
IL DIRIGENTE  SCOLASTICO

  Prof.ssa Annamaria PICCINNI
Per presa visione ed accettazione delle condizioni ed oneri

IL LEGALE RAPPRESENTANTE DELLA DITTA
(timbro e firma  per esteso) 
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